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    6/ 26פומבי מס'  מכרז 
     ת בי"ס/מזכיר

  ת בי"ס /מזכיר    :דיתפק

 10-7 מיðהלי, מתח הדרגותדירוג    : דרוג ודרגה

     100%  : היקף משרה

  הל בי"סמð    :  כפיפות

 חיðוך     מחלקה: 

 תיאור התפקיד 

    .הספר  בית   מðהל   ולהðחיות   הספר בית   לעבודת   הðוגעות  פקידותיות   ומטלות   מזכירות   עבודות   ביצוע 
  

   :פקידת ה   עיקרי 
  

  .ðיהול תיקי עובדי בית הספר   . א

 ").סðט"מðב" :להלן(במערכת ðיהול בתי ספר   הספר   בבית   השעות   מערכת   של ובקרה  עדכון  . ב

 .תלמידים  רישום   . ג 

   .הספר  בית   לתלמידי  תעודות   הכðת   . ד

 .ðיהול מסמכים ודואר בית הספר  . ה

   .הספר  יתלב   הקשורות   לפðיות  מעðה  מתן  . ו

 .הספר  בית   מðהל של  הפעילותðיהול   .ז

 .ייחודיים  פרויקטים  תפעול   . ח

 .הספר  בביתהðיתðת   ראשוðה   לעזרה  בðוגע   מðהלתיות   פעולות  ביצוע   . ט

 גביית כספים  . י

  השאלת ספרים  . יא

 
  השכלה 

  ותעודת בגרות שðות לימוד 12
  

  שות מקצועיות דרי 
  ð2ות סוג ון לבעלי תעודת הðהלת חשבויתר

  

 ðוספות   דרישות 

   גבוהה  מהר ב  עברית   -שפות. 

  ות   עם  היכרות   -מחשב  יישומיðה  תוכ.OFFICE- 

  יעת לחוק    בהתאם  ,מין  בעבירת  הרשעה  היעדר  -פלילי   רישוםðי  של  העסקה  למðבמוסדות  מין  עבריי  

  -2001א"תשס  ,מסוימים
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 :בתפקיד  הייחודיים מאפייðי העשייה  

  .לו   ומחוצה  הספר  בית  בתוך  רבים  גורמים   מול   עבודה   - 

  .שירותיות  -
  

  הגשת מועמדות 

על   ס להגשת מועמדות, אשר חובה להגיש ופיðטרðט של המועצה, כמו גם הטפרטי המכרז מפורסמים באתר הא . 1
 תר: בת הא. כתוגביו את המועמדות

  6/  26   מס'בי  יש לציין בðושא: מכרז פומלכתובת הדוא"ל:   יש להגיש מועמדות . 2
 על המועמד לצרף לקו"ח:   .3

 
 צילום תעודת זהות.   .א
   תעודות המעידות על השכלה.  .ב
 וסיום + היקף    תאריך מדוייק של התחלהכוללים: העסקה ה אישורי  . ג

דה בתðאי הסף.משרה,  תיאור ותוכן התפקיד, אשר מוכיחים עמי         
 התחלה וסיום,    תאריך מדוייק של  –אישור העסקה על ðיסיון ðיהולי   .ד

תאריך מדוייק של התחלה וסיום,      - אישור העסקה על  ðיסיון מקצועי          
כאמור לעייל.   שה בתðאי הסף של המכרזוזאת ע"פ הדרי          

  . ידה וישבמ –ירוף המלצות ודו"ח ðיתוח עיסוקים מביטוח לאומי צ  . ה
 

 –ו לא תיבדק ותיפסל על הסף  ל המכרז, מועמדות מועמד אשר לא יצרף את הðדרש ו/או לא עומד בתðאי הסף ש
  .יוזמðו רק מועמדים אשר עומדים בתðאי הסף

. 

 12.00בשעה  25/6/2026י חמישחרון להגשת מועמדות  יום תאריך א . 4

5 .  ðדרש בקרב עובדי הרשות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצו  תן עדיפותתיðה מיוצגת כðג הולם שאי

  .דומים לכישוריהם של מועמדים אחריםהוא בעל כישורים המקומית, אם המועמד 

מות הðדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה כאי לקבל התא מועמד עם מוגבלות או קשיי שפה ז . 6

  ש להודיע על הצורך בכך במועד הגשת מועמדותו. ומתבק

וף  ו האחרים ובכפðיגוד עðייðים בין מילוי התפקיד ע"י המועמד לבין עðייð  מיðוי המועמד יהיה בכפוף להיעדר . 7

 י מðכ"ל של משרד הפðים.לסייגים להעסקת קרובי משפחה ובהתאם להוראות הדין, הðחיות וחוזר

עðייðים ולערוך הסדר למðיעת ðיגוד עðייðים אם  תור חשש לðיגוד  מלא שאלון לאיעל המועמד שייבחר למשרה ל . 8

 את כתðאי לכðיסתו לתפקיד, בהתאם להוראות הðוהל. יידרש וז

 בודה מיידית. תחילת ע . 9

 המודעה מיועדת לðשים וגברים כאחד. . 10

  

  בברכה, 

  רפאל מזור 

   מðכ"ל המועצה 


